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Medizinische Fachangestellte - Anmeldung 
(m/w/d) in Vollzeit 

Die nephrologische Praxis und Dialysezentrum Dr. med. Siegbert Srugies ist seit über 30 Jahren eine 
inhabergeführte Dialysepraxis in Mülheim an der Ruhr. Als hochspezialisierte Praxis zur Diagnostik und Therapie 
von Patienten mit Nieren- und Hochdruckerkrankungen bieten wir jegliche Nierenersatzverfahren (Hämodialyse, 
Hämodiafiltration und Peritonealdialyse) als Behandlungsoptionen an. Zusätzlich haben wir bei Patienten mit 
Fettstoffwechselerkrankungen und entsprechender Indikation die Möglichkeit, Lipidapherese (H.E.L.P., Monet, 
OctoNova, Kaneka) als spezielles Blutreinigungsverfahren einzusetzen. 
 
Für eine qualitativ hochwertige, patientennahe und -orientierte Behandlung agieren wir entsprechend der 
empfohlenen Leitlinien der Deutschen Gesellschaft für Nephrologie (DGfN) und Standards der Wissenschaft und 
Technik, um eine möglichst hohe Lebensqualität zu ermöglichen. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Bei uns agieren Sie im Mittelpunkt des Betriebsgeschehens – es warten spannende und 
abwechslungsreiche Aufgaben auf Sie 

• Freundlicher Empfang und Anmeldung unserer Patienten 
• Telefonmanagement und Terminvergabe 
• Erfassung und Pflege von Patientendaten im Praxisverwaltungssystem 
• Ansprechpartner für Patienten, Zuweiser und Dienstleister 
• Enge Zusammenarbeit mit dem ärztlichen und pflegerischen Team 

 
Unsere Anforderungen: 

• Staatlich anerkannter Ausbildungsabschluss als Medizinische Fachangestellte/r 
• Berufserfahrung im Empfangsbereich wünschenswert 
• Kommunikativer, selbständiger, strukturierter und teamorientierter Arbeitsstil 
• Freundliches und patientenorientiertes Auftreten 
• Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen (Outlook, Word, Excel) 
• Gute Sprach- und Schriftkenntnisse in Deutsch 

 
Ihre Vorteile: 

• Wir pflegen eine kollegiale, offene Zusammenarbeit 
• Geregelte Arbeitszeiten ohne Schichtdienst (38,5 Stunden / Woche) 
• Zahlung von Sonderprämien (Weihnachtsgeld, BAV, VWL) 
• Teilnahme an tätigkeitsbezogenen, bedarfsorientierten Weiter- und Fortbildungen 
• Sehr gute Verkehrsanbindung an die öffentlichen Verkehrsmittel 
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Medizinische Fachangestellte - Anmeldung 
(m/w/d) in Vollzeit 

Wir bieten Ihnen attraktive Rahmenbedingungen, ein Team aus hochmotivierten und hilfsbereiten Kolleg:innen, 
das Sie beim Einstieg und Ihrer persönlichen Weiterentwicklung unterstützt und von dessen Know-How Sie 
innerhalb kürzester Zeit profitieren werden. 
 
Wir hoffen Sie begeistert zu haben und freuen uns auf Ihre Bewerbung unter praxismanagerin@dialysezentrum-
mülheim.de. 
 
Job-Beginn: ab sofort 
Job-location: Mülheim an der Ruhr 
 
Firma und Kontaktdaten 
Dialysepraxis Dr. med. Siegbert Srugies 
Wertgasse 35 
45468 Mülheim an der Ruhr 
Sükran Can 
Telefon: 0208 301 598 80 
E-Mail Adresse: praxismanagerin@dialysezentrum-mülheim.de  
 


